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l OBJETIVO.

Establecer bases apropiadas para el reconocimiento, el alcance y la medicion de
~las provisiones, pasivos y activos contingentes, es decir la posibilidad o riesgo de
- que suceda un hecho o problema planteado de forma imprevista que produzca
probablemente un derecho o una obligacion como resultado de un suceso pasado
y que pueda ser medible con fiabilidad. Asi mismo requiere, la revelacion en las
notas a los estados financieros para permitir a los usuarios comprender su-
naturaleza, vencimiento y cuantia.

I ALCANCE.

Esta guia aplicara a los valores provisionados por concepto de obligaciones en las
cuales existe incertidumbre acerca de su cuantia o vencimiento, como acreencias
por multas, sanciones, litigios, indemnizaciones, demandas e imprevistos.

La Caja de Compensacion Familiar de Arauca — COMFIAR, aplica esta guia a todas

las provisiones, es decir, a pasivos de cuantia o vencimiento incierto, pasivos y

activos contingentes, excepto las provisiones tratadas en otras secciones de las

NIIF para Pymes, tales como arrendamientos, contratos de construccion, beneficios
a los empleados e impuestos a las ganancias, entre otros.

Asi mismo, no se aplican a los contratos pendlentes de ejecuuon que son aquellos
en los que las partes no han cumplido ninguna de las obligaciones, o ambas partes
han cumplido parcialmente sus obligaciones y en igual medida, a menos que sean
contratos de caracter onerosos, entendiéndose por estos ultlmos, cuando los costos
inevitables exceden a los beneficios econdémicos que se esperan recibir.

En esta politica, las provisiones se reconocen como pasivo. No obstante, en
acasiones esta expresion es utilizada en partidas tales como: depreciacion,
deterioro del valor de activos y cuentas por cobrar, entre otras.

L DEFINICIONES.

 PROVISION: Una provisién es un paswo en el que eXIste incertidumbre acerca de
su cuantia o vencimiento.

ACTIVO CONTINGENTE Es un activo de naturaleza posible, surgido a raiz de
sucesos pasados, cuya existencia ha de ser confirmada solo por la ocurrencia, o
en su caso por la no ocurrencia, de uno o mas sucesos inciertos en el futuro, que
“no estan enteramente bajo el control de la entidad.
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PASIVO CONTINGENTE: Es una obligacion posible pero incierta o una obligacion
presente que no esta reconocida porque no cumple una o las dos condiciones de
- los apartados: (a) cuando existe una obligacién posible surgida a raiz de sucesos
pasados, cuya existencia ha de ser confirmada s6lo por la ocurrencia, 0 en su caso
por la no ocurrencia, de uno o mas sucesos inciertos en el futuro, que no estan
enteramente bajo el control de la entidad o (b) cuando existe una obligacion
presente surgida a raiz de sucesos pasados, para la que no es probable que se
vaya a requerir una salida de recursos que incorpora beneficios econémicos para
cancelar la obligacion o cuyo importe no pueda medirse con suficiente fiabilidad.

IV. OBJETIVOS ESPECiFICOS.

e |dentificar sﬂuacnones y circunstancias que |mp||quen reconocer prowsmnes y
contingencias en los estados financieros.

e Distinguir las provisiones y contingencias de otros pasivos de la Corporacion y
determinar aquellas que son objeto de registro contable, con fundamento en las
normas y la politica.

e Establecer la forma para medir las prowsnones y contlngencnas al momento del
. reconocimiento inicial y posterlormente ’ ‘

e Definir la presentacién y revelaciéon de informacion sobre provisiones, pasivos y
activos contingentes en los estados financieros.

V.  DIREGTRIGES.
V.I RECONOCIMIENTO.

Se reconoceran como provisiones, los pasivos a cargo de la Corporacién que estén
sujetos a condiciones de incertidumbre en relacion con su cuantia y/o vencimiento.

COMFIAR, reconocera una provision cuando se cumplan todas y cada una de las
siguientes condiciones: a) tiene una obligacién presente, ya sea legal o implicita,
como resultado de un suceso pasado; b) probablemente, debe desprenderse de
recursos que . incorporen beneficios econdmicos o potencial de servicio para
~cancelar la obligacion 2 c) puede hacerse una estimacion fiable del valor de la
obligacion.

En algunos casos excepcionales no es claro si existe una obligacién en el momento
presente. En tales circunstancias, se considerara que el suceso ocurrido en el
pasado ha dado lugar a una obligacion presente si, teniendo en cuenta toda la
evidencia disponible al final del periodo contable, es mayor la probabilidad de que:
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exista una obligacion presente que de lo contrario.
Las obligaciones pueden ser: probables, posibles o remotas. .

Una obligacion es probable cuando la probabilidad de ocurrencia es mas alta que
la probabilidad que no ocurra, lo cual conlleva al reconocimiento de una provision.
Una obligacion es posible cuando la probabilidad de ocurrencia es menor que la
probabilidad de no ocurrenc:a lo cual conlleva a la revelaciéon de un pasivo
contingente.

Una obligaciéon es remota cuando la probabilidad de ocurrencia del evento es
practicamente nula, en este caso no Se reconocera un pasivo ni sera necesaria su
revelacion como pasnvo contingente.

'COMFIAR reconoce una provision cuando:
V.I ACTIVO CONTINGENTE.

COI\/IFIAR no reconoce como activo, una Contlngen0|a de la cual se pueda obtener
un beneficio econdmico. Cuando el flujo de benef|C|os economicos futuros sea -
practicamente clerto se reconoce un activo y no un activo contingente, de
conformidad con lo establecido con el manual de politicas contables.

- V. PASIVO CONTINGENTE.

Es una obligacion posible pero incierta o una obligacion presente que no esta
reconocida porque no cumple alguna de las siguientes condlc:lones -

e Sea probable es deC|r eX|ste mayor posibilidad de que ocurra que la Corporacion
tenga que desprenderse de recursos que comporten beneficios economicos, para
liquidar la obligacion. :

Cuando ‘COMFIAR, sea responsable de forma conjunta y solidaria de una
obligacion, la proporcion de la deuda se trata como un pasivo contmgente y es
necesario incluir el importe que deban cubrir las demas partes.

A continuacion, se detalla los criterios que se deben de tener en cuenta para
establecer su reconocimiento: .

Tu Puedes COMFIAR En Mi Calidad




GUIA TECNICA PARA EL REGISTRO DE
CONTINGENCIAS Y PROVISIONES

CODIGO: G-GJ-01

VERSION: 03

2023

FECHA: 24 de agosto de

PAGINAS DE 12

A. DEMANDAS:

COMFIAR, provisionara los procesos judiciales vigentes en las que actue como
parte demandada. Dicha provision se efectuara desde la notificacion del traslado
del auto que admite la demanda.

MEDICION INICIAL.

COMFIAR mide la provision como la mejor estimacion del importe requerido para
liquidar una obhgac:on al final del perlodo 0 para transferirla a un tercero en esa
fecha.

La Corporacion a través de la Gerencia Juridica y Contractual analizara cada
proceso y valorara, de tal manera que la Caja de Compensaciéon obtenga la
suficiente informacién de cada caso y tomar la decision de provisionar aquellos
casos donde se evidencie una probabilidad en contra sobre el valor total de la
estimacion de la pretension, para lo cual, se emitira concepto a través del cual se
justifique de acuerdo al desarrollo profesional del asesor externo, si el proceso
constituye para la caja una obligacion (probable, posible o remota). :

1. PROCEDIMIENTO:

ITEM | ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA | TERMINO RESPONSABLE/ REGISTRO
‘ ACTIVIDAD ‘ COMPETENTE | ,

1 Notificacion Se notifica el traslado de la | N/A Juzgado de Origen | Auto que admite
demanda en | demanda a través de correo | ‘ demanda
contra de electrénico institucional y/o |
COMFIAR. fisico.

Nota: En caso de rembnrse la

notificacion por correo.

electrénico, esta- debera ser .
, remitida al proceso de

informacion y - atencion  al’

ciudadano para su radicacion.

2 Radicacién a | Una vez, se notifica via correo | Inmediatamente | Proceso de | Documento con
través de |a | electronico y/o fisico el auto de Informacion y | radicado Interno
plataforma traslado de la demanda se | (La Corporacién | Atencion al | plataforma
Orfeo de la | procede a radicar mediante la | debe contestar | Ciudadano: Gestion
Corporacion. | plataforma Orfeo la demanda. | la demanda * | Documental.

' ’ dentro del
término que”
establece la ley).

3 Reasignar El auto que admite demanda | : ‘ -

debera reasignarse a la | Término Gerente Divisién | Contestacion de
Division Juridica y Contractual | establecido enla | Juridica y | la demanda.
para dar contestacién a la | Ley. Contractual.
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'

demanda dentro del términ’or

establecidoen la ley.:

A. La Division Juridica y

4 Concepto - Dentro de los | Gerente Division | Memorando
Solicitud Contractual, “a - través del | trece (13) dias | Juridica y | concepto.
constitucion Asesor externo Laboral emite | habiles, Contractual (Asesor
de provision. | concepto mediante el cual | siguientes a la | Juridico Externo o

solicita provisionar o revelar | reasignacion del | quien . haga sus
(Memorando - plataforma | auto que admite | veces).
Gestion Documental). la demanda..
B. Se reasigna a Contabilidad |
para la constitucién/creacion
de la provisiéon o revelacion.
5 .Comité”~ de | El comité - de cartera | N/A Comité de cartera Acta de reunion.
: Cartera determinara la forma, plazo y -
porcentaje para la provision.

6 Memorando Una vez, se aprueba forma, | Cinco (05) dias | Gerente Divisién
solicitud plazo y porcentaje para la | habiles, Juridica
registro  de | provisién por parte del comité | siguientes a la | Contractual
provision. ‘de cartera se emite |.reunion de | (Técnico de Cartera,

memorando. de solicitud a |_comité. /0 quien haga. sus
contabilidad para el registro. veces). \
7 Constitucion | EI . proceso de contabilidad | Cinco (05) dias | Contador - Nota Contable.

de Provision.

realizara el respectivo . el

habiles,

| registro " contable de la | siguientes. a la
provision o _revelacion | reunion "~ de

solicitada. comité.

2. PROVISION:

e Cuando se emita concepto de obligacién probable por parte de la Division
Juridica y Contractual, y la estimacion de las pretensiones fueren inferiores a
cincuenta (50) SMLI\/IV se realizara prowsmn enun 100% ‘

e Cuando se emita concepto de obligacién probable por parte de la Division
Juridica y Contractual, y la estimacion de las pretensiones fueren superiores a -
cincuenta (50) SMLMV, el comité de cartera sera qmen determinara la forma plazo
y porcentaje para la provision. .

® Cuando se emita concepto d‘e obligacion posible o remota por parte de la
Division Juridica y Contractual, el Gerente de la Division Financiera y/o contador
realizara revelacion como pasivo contmgente de acuerdo al manual de politicas
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contables dela Caja de Compensacion.

B. CONTRATOS Y/O CONVENIOS:

La Caja de Compensacion Familiar de Arauca — COMFIAR, provisionara los
contratos que por cualquier circunstancia produzca una posible, probable o cierta
obligacién para la Corporaciéon por hechos pasados, durante o posterior a .la
ejecucion del contrato. -

Contratos y/o convenios que, por eventualidades durante el desarrollo generen para
la Corporacion la configuracion de un detrimento patrimonial o que puedan dar
origen a la aplicacion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento- o
cualquier otra causal. |

1. PRQCEDIMIENTO:

fTEM | ACTIVIDAD

DESCRIPCION VDE

ACTIVIDAD

LA

TERMINO

RESPONSABLE/

COMPETENTE

REGISTRO

1 Concepto -
Informe  del
riesgo.

El supervisor en cumplimiento
del manual de Supervisor e
Interventores debera informar
a la Division Juridica vy
Contractual y a la Direccién
Administrativa  sobre  los
hechos o problema planteado
de forma imprevista due
produzca probablemente una
obligacién a la Caja de
Compensacion Familiar de
Arauca — COMFIAR. '

Nota: El informe del supervisor
debera constar en su asunto

como:

INFORME  SUPERVISOR  PARA
CONSTITUCION/CREACION DE
PROVISION AL CONTRATO NO. xxx

DEL ANO xxxx, de igual manera,
relaciéon sucinta de los hechos,
el incumplimiento -y la
estimacion de la cuantia que
riesgo.

En el momento
que se presente
el
incumplimiento
clausulas ’
contractuales
(Vencimiento de
garantias).

Supervisor

Concepto
Informe.
{(Memorando
plataforma
Orfeo)

2 Reasignar

La 'Divisién  Juridica vy

Contractual da traslado del.

informe.

Diez (10) dias
habiles
siguientes- a la
presentacion del
informe del
supervisor.

Gerente
Juridica
Contractual.

Division

Y

Memorando
traslado
informe.

de
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7

Comité de | El comité.  de cartera | N/A ’ Comité de cartera Acta de reunion.
Cartera determinara la forma, plazo y .
porcentaje para la provision.

Solicitud Una vez, se aprueba forma, | Cinco (05) dias'| Gerente - Divisién | Memorando
registro  de | plazo y porcentaje para la | habiles, Juridica y | solicitud registro
provision. provision por parte del comité | siguientes a la | Contractual de provision

de cartera se emite | reunion - de | (Técnico de Cartera,

memorando de solicitid a | comité. 0 quien haga sus

contabilidad para el registro. : veces).
Constitucion® | ElI proceso de contabilidad | Cinco (05) dias | Contador - Nota Contabile.

de Provision: | realizara el respectivo el | habiles,
registro  contable © de la | siguientes a la
provision 0 revelacion | reunién de
solicitada. comité.

2. PROVISION:

e Cuando se emita concepto de obligaciéon probable por parte-de la Division
Juridica y Contractual, y la estimacién de las pretensiones fueren mferlores a
Cmcuenta (50) SMLMYV se reahzara provision en un 100% ’

» Cuando se emita concepto de obligaci()n‘probable por parte de la Division
- Juridica y Contractual, y la estimacion de las pretensiones fueren superiores a

cincuenta (50) SMLMV, el comité de cartera sera quien determinara Ia forma, plazo
y porcentaje para la provision. :

® Cuando se emita concepto de obligacion posible o remota por parte de la

Division Juridica y Contractual, el Gerente de la Division Financiera y/o contador

realizara revelacion como pasivo contingente de acuerdo al manual de politicas
contables de la Caja de Compensacnon

7 C. MULTAS, INDEMNIZACIONES, IMPREVISTOS Y DEMAS:

La Caja de Compensacion Familiar de Arauca — COMFIAR, provisionara las multas,
indemnizaciones, imprevistos y demas, que por cualquier circunstancia produzca
una posible, probable o cierta obligacién para la Corporacion.

1. PROCEDIMIENTO:

UTEM [ ACTIVIDAD | DESCRIPCION _ DE__ LA | TERMINO | RESPONSABLE/ | REGISTRO -
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ACTIVIDAD . COMPETENTE

Concepto - | El trabajador debera informar | N/A Trabajador Concepto -

Informe. “ del | a la Division Juridica vy ' Informe.

riesgo. Contractual y a la Direccion (Memorando
Administrativa  sobre  los plataforma
hechos o problema planteado ’ Orfeo)
de forma . imprevista que
produzca probablemente una
obligacion a la Caja de
Compensacién  Familiar de
Arauca— COMFIAR. i
Nota: - El informe debera
constar de la relacion sucinta
de los hechos, el
incumplimiento y la estimacion
de la cuantia que riesgo. ,

Reasignar La  Divisién  Juridica y | Diez (10) dias : ‘ Memorando-
Contractual da traslado del | habiles Gerente Division | traslado ~  de
informe. siguientes a la | Juridica y | informe.

presentacion del | Contractual. ’
. : informe.

Comité de | EIl  comité de  cartera | N/A Comité de cartera Acta de reunion.

Cartera- determinara la forma, plazo y- '
porcentaje para la provision. .

Solicitud Una vez, se aprueba forma, | Cinco (05) dias | Gerente Division | Memorando

registro  de | plazo y porcentaje para la | habiles, Juridica y | solicitud registro

provision. provisién por parte del comité | siguientes a la | Contractual de provision
de cartera: se emite | reunion de | (Técnico de Cartera, .
memorando de solicitud a | comité. o quien haga sus
contabilidad para- el registro. veces).

Constitucién El proceso de contabilidad | Cinco (05) dias | Contador Nota Contable.

de Provisién. | realizara el respectivo - el | habiles, ‘ ‘
registro contable de la | siguientes a la
provision o revelacion | reunion de
solicitada. comité.

2. PROVISION:

e Cuando se emita concepto de obligacién probable por parte de la Division
Juridica y Contractual, y la estimacion de las pretensiones fueren inferiores” a
cincuenta (50) SMLMV se realizara provisién en un 100%. ‘

e Cuando se emita concepto de obligacién probable por parte de la Division
Juridica y Contractual, y la estimacion de las pretensiones fueren superiores a

' Tu Puedes COMFIAR En Mi Calidad
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cincuenta (50) SMLMYV, el comité de cartera sera qulen determlnara la forma plazo
y porcentaje para la provision.

e Cuando se emita concepto de" obhgacmn pos:ble o remota por parte de la
Division Juridica y Contractual, el Gerente de la Division Financiera y/o contador
realizara revelacion como pasivo contingente de acuerdo al manual de politicas
contables de la Caja de Compensacion.

VIIl. MEDICION INICAL.

1. COMFIAR reconocera una provision cuando se tenga una obhgacron a la fecha
sobre la que se informa, resultado de un suceso pasado, sea probable
desprenderse de recursos para liquidar la obligacion y el importe de la obligacion
pueda ser estimado de forma fiable.

2. Reconocera una provision como un pasivo en el estado de situacion financiera y
el valor de la provision como un gasto en resultados del periodo contable.

3. I\/Ied|ra una provision por el importe que se pagaria procedente para liquidar la
obligacion al final del periodo contable sobre el que se informa, la cual sera la mejor
estimacion del importe requerido para cancelar la obligacion.

4. COMFIAR medira la provision al valor presente de los importes que se espera
sean requeridos para liquidar la obligacion, cuando el efecto del valor temporal del
dinero resulte significativo.

5. COMFIAR, utilizara la tasa de descuento antes de impuestos que mejor refleje
las evaluacmnes actuales del mercado correspondientes al valor temporal del
dinero. - :

_ 6. Reconocera un reembolso de un tercero que puede ser una.pérte o la totalidad
del importe requerido para liquidar la provisiéon, como un activo separado
(reembolso por cobrar), el cual no debera exceder el |mporte de la provision ni se
compensara con ella. :

IX.  MEDICION POSTERIOR

1. COMFIAR medira la provision posteriormente, cargando contra ella Unicamente
aquellos desembolsos para los cuales fue reconocrda orlgmalmente la provision.

2. Evaluara al final del periodo contable que se informa las prowsmnes y si fuese
necesario ajustara su valor para reflejar la mejor estimacion actual del importe
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requerido para cancelar la obligacion.

3. Reconocera en gastos del resultado del penodo cualquier ajuste reahzado a los
importes de la provision previamente reconocndos

4. COMFIAR reconocerd en resultados del perlodo la reversion del descuento,
cuando la provisién se midié inicialmente al valor presente, y como consecuencia

~ de la valuacion de las provisiones se reconocieron ajustes a los importes

\ prevnamente reconocidos.
X. REVELACIONES

La Caja de Compensacnon Familiar de Arauca — COMFIAR, revela pdra cada tlpot
- de provision, de conformidad con lo establecido en el manual de polmcas contables

- internas.

~ contables internas.

' X. INFORMACION A REVELAR SOBRE PASIVOS CONTINGENTES.

. La Corporacion revela en el periodo y para cada uno de los pasivos contingentes,
una breve descripcion de la naturaleza del mismo y cuando fuese practicable de
conformldad con lo establecido en el manual de politicas contables internas.

v XL INFbRMACION A REVELAR SOBRE ACTIVOS CONTINGE NTES.

La Corporamon revela (no contablhza) la probabilidad de una entrada de benefncnos‘ S

econdémicos, detallando los siguientes aspectos

. Descnpcuon de la naturaleza de los actlvos contingentes aI finai del periodo sobre
el que se informa. :

e Estimacion de su efecto financiero. Si fuera impracticable revelar esta informacion, -
se indica este hecho, de conformidad con lo establecido en eI manual de polltlcas :

Xli. NORMAS — MANUALES APLICABLES.
e Constitucion Politica. : ‘
e Ley 448 de 1998, modificada por la ley 1955 de 2019.
e Ley 819 de 2003, modificada por la ley 1955 de 2019.
. e Normas Internacionales de informacion Financiara (NIIF).
- o Manual de politicas contables — COMFIAR. | ‘
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XIll. POLITICAS GENERALES

COMFIAR, no reconocera en los estados financieros una obligacién de caracter
contingente. En este caso revelara sobre la misma su naturaleza y las
caracteristicas de la salida de recursos gue incorporen beneflmos economscos con

una probablhdad remota y p03|ble

~ XIV. VIGENCIA.

Esta politica rige a partir del veinticuatro 24 de agosto de 2023.

Tu Puedes COMFIAR En Mi Calidad




