Retencion

Disposicion

Codigo i i = - Soporte L.
Series Y Tipos Documentales Aios Final Procedimiento
[p |[s |[sb] [ ac|[ac|[ e[ g[ 1] s|[ e[ e[ o]
532 || ][ COMUNICACIONES
[532] 9 || || CAMPANAS PUBLICITARIAS
532 |9 |.35 ||CAMPANAS PUBLICITARIAS |2 8 X X ESTOS DOCUMENTOS
- Anexos REFLEJAN LA GESTION DE
- Cronograma ESTRATEGIAS DE
- Plan de medios y COMUNICACION PARA LA
mercadeo por actividad PROMOCION DE PRODUCTOS
- Propuesta Y SERVICIOS. SE
- Publicacién SELECCIONAN PARA SU
- Registro de informacion CONSERVACION, LAS
por areas CAMPANAS RELACIONADAS
- Respuesta CON TEMAS COMO:
- Solicitud SERVICIOS, PRODUCTOS,
L L LIl [EVENTOS, , ETC.
| 532 11| || CIRCULARES
532 || 11 ||.43 ||CIRCULARES INFORMATIVAS| 1 1 X X CUMPLIDO EL TIEMPO DE
- Circular RETENCI6N EN EL ARCHIVO
DE GESTI6N, O ANTES SI SE
AMERITA Y EL PROFESIONAL
DE GESTI6N DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACI6N
E INDEXACI6N EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL aREA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACIO6N EN EL
TIEMPO, A TRAVES DE COPIAS
DE SEGURIDAD.
| 532 15| || COMUNICACIONES OFICIALES Y BOLETINES DE PRENSA
532 (| 15 [|.54 ||[COMUNICACIONES 1 5 ESTOS DOCUMENTOS
OFICIALES Y BOLETINES DE CONSISTEN EN
PRENSA COMUNICACIONES ESCRITAS,
- Boletin GRABADAS O PUBLICADAS
- Comunicacién EN LA VIA WEB CON EL
- Solicitud PROPOSITO DE HACER
ANUNCIOS DE INTERES PARA
LOS AFILIADOS Y POBLACION
EN GENERAL. AL CUMPLIR EL
TIEMPO DE RETENCION EN
ARCHIVO CENTRAL SE
SELECCIONAN PARA SU
CONSERVACION, LOS DE
MAYOR IMPORTANCIA PARA
LA ENTIDAD

| 532|| 20|

| CONVENIOS
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532

20

.66

CONVENIO CAJAS SIN

FRONTERAS

- Anexos
- Convenio

18

al

]

DOCUMENTOS QUE
REFLEJAN EL ACUERDO
ESTABLECIDO CON OTRAS
CAJA DE COMPENSACION
QUE PERMITIRA AMPLIAR A
COMFIAR SU COBERTURA DE
SERVICIOS A NIVEL
NACIONAL.. SE CONSERVA EN
MEDIO ELECTRONICO

| 532

| INFORMES

532

31

.93

INFORMES DE GESTION

- Anexos

- Informe

- Oficio remisorio
- Solicitud

|

|

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCION EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA'Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL 4REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVéES DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

| 532

| PLANES

532

40

127

PLAN DE VISITAS DE

PROMOCION

- Anexos
- Cronograma
- Plan

]|

532

40

131

PLAN DE MEDIOS

- Plan

<l

|

s

ESTOS DOCUMENTOS
REFLEJAN PLANES
ORIENTADOS A PROMOVER
LOS SERVICIOS QUE OFRECE
COMFIAR. AL CUMPLIR EL
TIEMPO DE RETENCION EN
ARCHIVO CENTRAL SE
ELIMINAN PUES PIERDEN
VALORES PRIMARIOS Y NO
TIENEN VALORES
SECUNDARIOS. SE
MICROFILMAN O DIGITALIZAN
ANTES DE SU ELIMINACION
PARA POSTERIORES
CONSULTAS.

ESTOS DOCUMENTOS
REFLEJAN PLANES
ORIENTADOS A LOS MEDIOS
PUBLICITARIOS. AL CUMPLIR
EL TIEMPO DE RETENCION EN
ARCHIVO CENTRAL SE
ELIMINAN PUES PIERDEN
VALORES PRIMARIOS Y NO
TIENEN VALORES
SECUNDARIOS. SE
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MICROFILMAN O DIGITALIZAN
ANTES DE SU ELIMINACION
PARA POSTERIORES
CONSULTAS.

| 532|

| PORTAFOLIO

532

43

.138

PORTAFOLIO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
- Portafolio

<]

ol

EL PORTAFOLIO ES
ACTUALIZADO EN CADA
VIGENCIA, CUMPLIDO EL
TIEMPO DE RETENCION SE
ELIMINA EN EL ARCHIVO DE
GESTION, PORQUE NO
GENERA VALORES
SECUNDARIOS

| 532|

| REGISTROS

532

48

.166

REGISTROS DE EVENTOS

- Registro audiovisual

- Registro fotogréfico digital
- Registros gréficos fisicos

532

48

175

REGISTROS DE VISITAS DE
PROMOCION

- Registro

- Respuesta

- Solicitud

<l

|

sl

ESTOS DOCUMENTOS
EVIDENCIAN LOS EVENTOS
REALIZADOS POR LA CAJA DE
COMPENSACION FAMILIAR. SE
CONSERVAN POR
CONSIDERARSE PARTE DE LA
MEMORIA INSTITUCIONAL. SE
MICROFILMAN O DIGITALIZAN
PARA EL ASEGURAMIENTO DE
LA INFORMACION Y PARA
POSTERIORES CONSULTAS.

ESTOS DOCUMENTOS
REFLEJAN EL CUMPLIMIENTO
DE LAS FUNCIONES
RELACIONADAS CON LA
PUBLICIDAD EMITIDA PARA
LOS SERVICIOS QUE OFRECE
COMFIAR. AL CUMPLIR EL
TIEMPO DE RETENCION EN EL
ARCHIVO CENTRAL SE
ELIMINAN PUES PIERDEN
VALORES PRIMARIOS Y NO
TIENEN SECUNDARIOS. SE
MICROFILMAN O DIGITALIZAN
PARA POSTERIORES
CONSULTAS.

| 532

| COMUNICACIONES

532

61

COMUNICACIONES
INTERNAS

- Respuesta

- Solicitud

|

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCIAN EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY



http://192.168.82.250/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=201009041543o19216882174GPOSSO&krd=GPOSSO&fecha_h=091020_1602278144
http://192.168.82.250/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=201009041543o19216882174GPOSSO&krd=GPOSSO&fecha_h=091020_1602278144
http://192.168.82.250/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=201009041543o19216882174GPOSSO&krd=GPOSSO&fecha_h=091020_1602278144
http://192.168.82.250/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=201009041543o19216882174GPOSSO&krd=GPOSSO&fecha_h=091020_1602278144
http://192.168.82.250/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=201009041543o19216882174GPOSSO&krd=GPOSSO&fecha_h=091020_1602278144
http://192.168.82.250/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=201009041543o19216882174GPOSSO&krd=GPOSSO&fecha_h=091020_1602278144
http://192.168.82.250/Orfeo/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=201009041543o19216882174GPOSSO&krd=GPOSSO&fecha_h=091020_1602278144

532

61

COMUNICACIONES

EXTERNAS

- Respuesta
- Solicitud

a

ADMINISTRATIVA. EL 4REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACISON EN EL
TIEMPO, A TRAVéS DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCION EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA'Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL 4REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVéES DE COPIAS
DE SEGURIDAD.
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