Codigo

[0 _][s J[sb]

Series Y Tipos Documentales

Retencion|| Disposicion
Afos Final

[ ac][Ac |[cr e[ 1 s|[ P e[ o]

Soporte

Procedimiento

| 501

| JURIDICA

I r—r——rc——

| 501

1]

|| ACCIONES CONSTITUCIONALES

! I —m —— —— —— —r

501

1 |1

ACCIONES DE TUTELA

- Apelacién afallo de tutela

- Contestacion tutela

- Cumplimiento fallo

- Documento contentivo de
accion de tutela

- Fallo de tutela

- Fallo primera instancia

- Notificacién

- Fallo segunda instancia

1 X X

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCION EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA'Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL 4REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVéES DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

| 501

| CIRCULARES

501

11 |.43

CIRCULARES INFORMATIVAS

- Circular

|

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCI6N EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL &REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVéS DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

501

11 (.44

CIRCULARES
REGLAMENTARIAS
- Circular

s

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCI6N EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA'Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACI6N
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E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL &REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVéS DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

SUPERIOR A 50 SMLMV
HASTA 100 SMLMV

- Acta de adjudicacion

- Acta de comité de compras

- Acta de designacion de
supervisor

- Acta deinicio

- Acta de liquidacion

- Acta de recibido

- Acta de reinicio

- Acta de suspension

- Adicion en plazo y/o valor

- Certificacion cumplimiento
del contrato

- Certificado de aportes

- Certificado de aprobacion
de garantia

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Certificado reserva
presupuestal

- Contrato

- Declaracion juramentada
seguridad social y
parafiscales

- Factura de venta o
documento equivalente.

- Fianza

- Informe

- Invitacién

- Justificacion

- Modificatorio

| 501) 16| || CONCEPTOS
501 |[ 16 |[.55 |[CONCEPTOS JURIDICOS 5 XX | AL CUMPLIR EL TIEMPO DE
- Anexos RETENCION EN EL ARCHIVO
- Escrito contentivo CENTRAL SE SELECCIONAN Y
concepto MICROFILMAN O DIGITALIZAN
- Solicitud LOS CONCEPTOS SOBRE LA
INTERPRETACION DE
NORMAS LEGALES
RELACIONADAS CON LA
Nl ENTIDAD.
| 501) 19| || CONTRATOS
501 |[19 |[.61 |[CONTRATOS CUANTIA 18 X ] CUMPLIDO EL TIEMPO DE

RETENCI6N EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL &REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVéS DE COPIAS
DE SEGURIDAD.
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- Pdliza
- Propuesta

501

19

.62

CONTRATO CUANTIA

SUPERIOR A 100 SMMLV

- Acta de adjudicacion

- Acta de comité de compras

- Acta de designacion de
supervisor

- Acta de inicio

- Acta de liquidacion

- Acta de recibido

- Acta de reinicio

- Acta de suspension

- Adicién en plazo y/o valor

- Certificacion cumplimiento
del contrato

- Certificado de aportes

- Certificado de aprobacion
de garantia

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Certificado reserva
presupuestal

- Contrato

- Declaracion juramentada
seguridad social y
parafiscales

- Factura de venta o
documento equivalente.

- Fianza

- Informe

- Invitacién

- Justificacién

- Modificatorio

- Péliza

- Propuesta

18

501

19

.63

CONTRATOS CUANTIA

SUPERIOR A 10 SMMLV E

INFERIOR A 50 SMMLV

- Acta de designacion de
supervisor

- Actade inicio

- Acta de liquidacion

- Acta de recibido

- Acta de reinicio

- Acta de suspension

- Adicioén en plazo y/o valor

- Certificacion cumplimiento
del contrato

- Certificado de aportes

- Certificado de aprobacion
de garantia

- Certificado de
disponibilidad presupuestal

- Certificado reserva
presupuestal

- Comprobantes de ingreso
de bienes devolutivos

- Contrato

- Cotizacion

- Declaracion juramentada

18

ol

a

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCION EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA'Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL &REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVéES DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCIAN EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA'Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL 4REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVéES DE COPIAS
DE SEGURIDAD.
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seguridad social y
parafiscales
- Factura de venta o
documento equivalente
- Fianza
- Informe
- Justificacién
- Modificatorio
- Péliza
- Propuesta ||
| 501) 20/ || CONVENIOS
501 || 20 ||.67 ||CONVENIOS 18 X CUMPLIDO EL TIEMPO DE
INTERADMINISTRATIVOS RETENCI6N EN EL ARCHIVO
- Adicién en plazo y/o valor DE GESTI6N, O ANTES SI SE
- Convenio AMERITA Y EL PROFESIONAL
- Informe DE GESTI6N DOCUMENTAL DA
- Modificatorio EL AVAL, SE REALIZARA EL
- Péliza PROCESO DE DIGITALIZACION
- Suspension E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL aREA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACIS6N EN EL
TIEMPO, A TRAVES DE COPIAS
| DE SEGURIDAD.
501 || 20 ||.68 |[CONVENIOS DE ASOCIACION 18 X CUMPLIDO EL TIEMPO DE
- Adicion en plazo y/o valor RETENCI6N EN EL ARCHIVO
- Convenio DE GESTI6N, O ANTES SI SE
- Informe AMERITA Y EL PROFESIONAL
- Modificatorio DE GESTI6N DOCUMENTAL DA
- Péliza EL AVAL, SE REALIZARA EL
- Suspension PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIA'Y
ADMINISTRATIVA. EL 4REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACI6N EN EL
TIEMPO, A TRAVES DE COPIAS
DE SEGURIDAD.
501 || 20 [|.69 ||ICONVENIOS 18 X CUMPLIDO EL TIEMPO DE
INTERINSTITUCIONALES RETENCI6N EN EL ARCHIVO
- Adicioén en plazo y/o valor DE GESTI6N, O ANTES SI SE
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- Convenio

- Informe

- Modificatorio
- Poliza

- Suspension

|

AMERITA'Y EL PROFESIONAL
DE GESTIGN DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL 4REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACISON EN EL
TIEMPO, A TRAVéS DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

- Oficio remisorio

501 (| 20 [|.70 ||CONVENIOS DE 18 CUMPLIDO EL TIEMPO DE
COOPERACION Y/O APORTE RETENCION EN EL ARCHIVO
- Adicion en plazo y/o valor DE GESTION, O ANTES SI SE
- Convenio AMERITA Y EL PROFESIONAL
- Informe DE GESTI6N DOCUMENTAL DA
- Modificatorio EL AVAL, SE REALIZARA EL
- Péliza PROCESO DE DIGITALIZACI6ON
- Suspension E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL AREA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACIS6N EN EL
TIEMPO, A TRAVES DE COPIAS
H | ||| ||DE SEGURIDAD.
| 501]| 31| | INFORMES
501 (|31 [|.89 |INEORMES A ENTIDADES 10 X X CUMPLIDO EL TIEMPO DE
DEL ESTADO RETENCI6N EN EL ARCHIVO
- Anexos DE GESTI6N, O ANTES SI SE
- Informe AMERITA Y EL PROFESIONAL

DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
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501

31

.90

INFORMES A ORGANISMOS
DE CONTROL

- Anexos

- Informe

- Oficio remisorio

10

501

31

.93

INFORMES DE GESTION
- Anexos
- Informe
- Oficio remisorio

<l

a

sl

PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL 4REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACISON EN EL
TIEMPO, A TRAVéS DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCION EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL
DA EL AVAL, SE REALIZARA
EL PROCESO DE
DIGITALIZACION E
INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA ASi MISMO. SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIA Y
ADMINISTRATIVA .EL AREA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVES DE COPIAS
DE SEGURIDAD

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCI6N EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL &REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVéS DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

| 501

| POLIZAS

501

42

.136

POLIZAS DE
ASEGURAMIENTO DE
BIENES

- Comunicaciones con
aseguradoras

|

[ [CUMPLIDO EL TIEMPO DE

RETENCI6N EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA'Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
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- Listado de bienes
asegurados
- Poliza

EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACI6N
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL &REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACISON EN EL
TIEMPO, A TRAVéS DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

| 501

| PROCESOS JUDICIALES

501

45

.140

PROCESOS JUDICIALES
SUJETO PASIVO

- Soportes

- Expediente contentivo de
demanda

10

501

45

141

PROCESOS JUDICIALES
SUJETO ACTIVO

- Soportes

- Expediente contentivo de
demanda

10

|

|

[ [CUMPLIDO EL TIEMPO DE

RETENCION EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA'Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL AREA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVéES DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCIAN EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA Y EL PROFESIONAL
DE GESTIGN DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL aREA DE
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501

45

195

PROCESOS
ADMINISTRATIVOS

- Respuesta

- Solicitud

- Soportes

- Expediente contentivo de
demanda

10

a

SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACISON EN EL
TIEMPO, A TRAVéES DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCION EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA'Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL 4REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVES DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

| 501

| SOLICITUDES

501

53

.184

SOLICITUDES DE
INFORMACION NO
AFILIADOS

- Solicitud

|

CUMPLIDO EL TIEMPO DE

RETENCION EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA'Y EL PROFESIONAL
DE GESTIGN DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL 4REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVéS DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

| 501

| COMUNICACIONES

501

61

COMUNICACIONES
INTERNAS

- Comunicacion

- Respuesta

- Solicitud

- Legalizacién anticipos

|

CUMPLIDO EL TIEMPO DE

RETENCI6N EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA Y EL PROFESIONAL
DE GESTIGN DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
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COMUNICACIONES

EXTERNAS

- Respuesta
- Solicitud

a

PROCESO DE DIGITALIZACI6N
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL &REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACISON EN EL
TIEMPO, A TRAVéS DE COPIAS
DE SEGURIDAD.

CUMPLIDO EL TIEMPO DE
RETENCION EN EL ARCHIVO
DE GESTION, O ANTES SI SE
AMERITA'Y EL PROFESIONAL
DE GESTION DOCUMENTAL DA
EL AVAL, SE REALIZARA EL
PROCESO DE DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL DRIVE
DESTINADO PARA SU
CUSTODIA .ASi MISMO, SE
TRANSFIERE EL SOPORTE
FiSICO AL ARCHIVO CENTRAL
DE LA CAJA, CONSTITUYENDO
PARTE DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL POR SU
RELEVANCIA LEGAL,
PROBATORIAY
ADMINISTRATIVA. EL 4REA DE
SISTEMA DEBE GARANTIZAR
SU DISPONIBILIDAD Y
CONSERVACION EN EL
TIEMPO, A TRAVéS DE COPIAS
DE SEGURIDAD.
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